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Importar Calendario a Infinitum Mail

A continuacién se proporcionan los pasos necesarios para importar tu calendario desde tu cuenta de Infinitum Mail
de Outlook.com a la nueva interfaz.

Este proceso se realiza descargando un archivo con tus actividades en formato de archivo .ICS el cual posteriormente
importaremos a tu nueva cuenta.

A. Descarga de archivo de calendario (Exportacion .ICS)
1. Ingresa a tu cuenta Infinitum Mail de Outlook.com utilizando tu usuario y contrasefia. Para esto deberas

aceptar primero los términos y condiciones de los nuevos beneficios de Infinitum Mail.

Acepta términos y condiciones. Ingresa utilizando tu cuenta en los
diferentes dominios posibles.

(22 Iniciar sesion en tu cuenta Microsoft - Internet Explorer oz

Educacion Digital @ Localiza £ Mi Cuenta B https://login live.com/cauth2) authorizesrilclien @ Microsoft Corporetio...
A Mi Telmex B correo
Iniciar sesion
O Pradigy mail ® Infinitum mail ot icroson s st
|
Praximaments, fu cuents de comeo usuario@telmexmail.com

infinitum Msil se renueva.
Sdlo ingresa & fu cuents, scepia s
renovacion y goza de los nuevos Mantener |a sesion iniciada

beneficios. |

Ne puedes acceder a tu cuenta?

Inicia sesién con un cédige de un solo uso

Acepio términos y condicionas

continuar i
©2014 Microsoft  Privacidad y cookies Registrarse

' realicg este proceso

Si ya realizaste este paso antes, da
clic en Ya realicé este proceso.

2. Unavez dentro de tu cuenta de correo, ingresa al calendario de Outlook.com dando clic en la esquina
superior izquierda que se muestra en la siguiente imagen:

m @ https://blute.mail

infinitummal TELMEX

i Outlook.com

Buscar en el correo ,D

Carpetas
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3. Dentro selecciona “Calendario”.

infinitummai TELMEX

OneDrive Word Online

PowerPaint OneMote
Excel Online Online Online Office Online

4. Selecciona la opcion de “Compartir”.

Infinitummsl TELMEX

Calendario @r'-lue" v Importar | Compartir v

5. Daclic en el calendario a compartir (exportar), en este ejemplo: "Calendario de Carlos”.

Infinitummal TELMEX

Calendario @ Nuev Importar =~ Compartir ¥

4p octubre 2014 Calendario de Carlos

6. Del menu de opciones de “Compartir” selecciona “Consigue un vinculo” (1) y posteriormente da clic en el
botdn “Crear” (2).

Compartir Consigue vinculos de solo lectura a "Calendario de
Comparte con quien quieras C d F|OS "
Consigue unvineulo | (1] Mostrar disponibilidad

Consigue vinculos de solo lectura que muestren si estas libre o no

Ayadame a elegir

Permisos

C—Q Vinculos a detalles del evento
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7. Se mostraran unos vinculos a tu calendario, copia toda la direccién de la opcién “Importar a otras
aplicaciones de calendario (ICS)”.

Vinculos a "Calendario de Carlos" con disponibilidad

Quien tenga estos vinculos solo puede ver si estas libre o no

Ver en un explorador web (HTML)

https://sharing.calendar.live.com/calendar/private/14362e57-44e7-4f68-bb83-33 11

Importar a otras aplicaciones de calendario (ICS)

Ver en un lector de fuentes (XML)

https://sharing.calendar.live.com/calendar/private/14362e57-4427-4f68-bb83-331¢

Restablecer vinculos Quitar permisos Cerrar

8. Pega ese vinculo en una nueva pestafia del navegador.

T | | @ webcals://sharing.calendar.live.comn/calendar/private/14362e57-44 €7 -4f68-bbaz

9. Cambia el texto del inicio “webcalcs” por “http” y presiona la tecla Entrar o da clic sobre la fecha de “Ir” con
direccion hacia la derecha.

-
2! | @ http://sharing.calendar.live.com/calendar/private/14362 €57 -44 €7 -468-bb&3 -a318da635f90,/924 29767 - a3 ea-495e-845e-02421 230019/ cid-2431d5455893d; © '

5

10. Comenzara la descarga del calendario. Guarda el archivo en una carpeta que selecciones o en el Escritorio

;Quieres guardar calendar.ics desde sharing.calendar.live.com? Guardar |v | ‘ Cancelar o
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1. Abre tu correo de Microsoft Outlook, presiona el menu Archivo y selecciona la opcion “Importar y
exportar...” segun la versién de Microsoft Outlook que tengas..

| Calel

Eﬂlchiuo igdici()n Ver It Herramientas Ac

M. Outlook 2007

Cro:

i

&

Nuevo

Abrir

Buscar calendarios en linea
Cerrar todos los elementos
Guardar como...

Guardar como pagina Web...
Guardar datos adjuntos

Carpeta

Administracion de archivos de datos...

Importar y exportar...
Archivar...
Configurar pagina
Vista preliminar
Imprimir...

Salir

Ctrl+P

13

13

M. Outlook 2010

Inicio

Enviar y re

Muevo mensaje de  Muevos
correo electronico elementaos =

Nuevo 1

Selecciona la opcién “Abrir”

@& Guardar com

k‘-jg; srdar datos adjunto
Informacion

Imprimir

Selecciona la opcion “Importar”

(] |
Tnicio Enviar y recibir Carpeta Vista
B cuardar como
—f  Abrir Calendario
10y Guardar datos adjuntes 7

/ Abre un archive de calendario en Outlook (ics,
Lﬁ gosly
!Abnr ! —‘%

Informacion

Abrir archivo de datos de Outlook

1 Abre un archivo de datos de Qutlok (pst).
Imprimir :
Ayuda Importar

Permite importar archivos, opciones y fusntes RSS
[:] opciones ﬁ a Outlook.

E salir

M. Outlook 2013

BE o -
IMICIO
=] &

Muevo mensaje de
caorreo electronico elementos =

EMVIAR

MNuevos

Muevo

Selecciona la opcién “Abrir y exportar”

©

Informacian

Albyrir y exportar

Imprimir

Selecciona la opcion “Importar y
exportar”

©

Informacién

Borrador - Arc

Abrir

Abrir Calendario
Abre un archivo de calendario en Outlook (ics, ves).

Abriry exportar

Abrir archivo de datos de Outlook
[} Abre un archivo de datos de Outiook (pst)

Imprimir

Importar o exportar

G (_—) Importa o exporta archivosy opciones de configuracién.

Office

Importar o exportar
Carpeta de Otro UsU  importa o exporta archives y opciones de

Opciones -
" Abre una carpeta compa|  configuracion.

Salir
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2. Selecciona la opcion “Importar un archivo de iCalendar (.ics) o vCalendar (.vcs)” y da clic en Siguiente.

r -
Asistente para importar y exportar I

Elija la acddn que desea ejecutar:

Exportar a un archivo

Exportar fuentes RSS a un archivo OPML

Importar configuracion de cuentas de correo de Internet
Importar de otro programa o archivo

Importar direcciones y correo de Internet

Importar fuentes RSS desde un archivo OPML

Importar fuentes RSS desde una lista de fuentes comunes

ortar un archive de iCalendar (ics) o vCalendar ((vcs)
Importar un archivo vCard {.vcf)

Descripcion
Importa informacdidn desde un archivo de iCalendar o vCalendar a la carpeta Calendario.

<ands | siguente > | | cancelar |

3. Localiza el archivo que previamente descargaste de tu correo, debe llamarse “calendar.ics”, después da clic

en Aceptar.
) Baminar o —— o ]
%'|- Escritorio O v_| £ |\| Buscar Escritorio Fel ‘
—— =
Organizar Mueva carpeta = 0 @

Carpets ue SIstera
= - -
li~ Microsoft Office O

| | Equipo
7 Favoritos I Carpeta de sistema

& Descargas

B Escritorio l Red

= - | Carpeta de sistema
"= Sitios recientes

Mloscbn. My Shared Folder
g Carpeta de archivos
= Bibliotecas =
@ Documentos v2
[ Imagenes L t‘ Carpeta de archivos
J’ M calendar
B videos @ iCalendar File i
- 3.23KB -

Nombre de archive:  calendar - [Folma‘(o iCalendar v]

Herramientas = I Aceptar I [ Cancelar ]

4. Te preguntara si deseas abrir este calendario como nuevo o importar los elementos que contiene a su propio
calendario, da clic en Importar.

i B
Microsoft Office Qutlook u

Desea abrir este calendario como calendario nuevo
0 importar los elementos que contiene a su propio calendario?

[ Abrir como nuevo ] E Impartar i [ Cancelar ]
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C. Descarga la aplicacion Outlook Sync

1. Entra a tu nuevo correo Infinitum Mail. Ingresa con tu usuario y contrasefia.

o< Infinitum Mail

- Usuario

demo.telmex.com.mx

h Confrasefia

Olvidé mi contrasefia

[J mantener mi sesion abierta

ENTRAR

2. Daclic en la opcion Configuracion (engrane).
=@ = [
IARIE

| of 19 » » Ordenar por -

3. En el menu que se despliega selecciona la opcién Outlook Sync.

Configuracion

Herramientas de Administracion

* Centro de Control
Un centro de control cer i pars inistrar usuarios. reportes it y otros detalles para administrar y personalizar el sitio.

Preferencias personales

- Mi Perfil

Actualiza tu informacién personsl aqui. ldentidades y alias
- ldentidades y alias

. Contraseiia de acceso Crea varias personalidades o aliss de correo electrénico.

Cambia tu contrasefia ooasionalmente per seguridad.
. Firmas Seleccions ol idioms pars tu cuenta.
Cres una firms que sparecers en todos tus menssjes de cores electrénico.

Administracion de Correo Servicios y Noticias
- Preferencias de Correo - DutlookSync
Configura el servicio de comeo electrénico & tu gusto. MENTEngE S0 coniacios y su eslendario sincronizados en tiempo real entre

Outlook y su Webmail.
- Informacién para configurar POP3/IMAP4 & SMTP

Utiliza ests cuenta con programas de correo elecirdnico tales comao Microsoft
Qutlook o tu teléfono celular.

78 TELMEX,
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4. Daclic en la opcion Descargue.

Configuracion
QutlookSync

OutlookSync sincroniza su calendario y sus contactos con Outlook 2007 o 2010 y su cuenta Webmail. Configure facilmente su informacion para una sincronizacion bidireccional en forma manual o automatica.

Informacién de Outlook y Webmail que sincronizamos

Calendario

+ Todos los detalles de eventos de calendario
= Citas

» Recordatorios

+ Invitaciones aceptadas a reunionas

Contactos

Nombre

Direcciones

Nimeros de teléfono
Direcciones de correo electrdnico
Notas

Otros campos

Qué necesita
» Complemento de OutlookSync

= Microsoft Outlook 2007 o 2010
+ Su cuenta de Webmail

Primeros pasos
1. @Iﬂ instale el complemento de OutlookSync en su PC o portatil Windows y configlrelo con su direccidn de correo electrénico Webmail y contrasefia.
2. Seleccone la configuracién de sincronizacidn con su Qutlook. Haga dlic en la guia de instalacidn v siga las instrucciones.
3. Una vez configurado, haga clic en “Sincronizar ahora” para sincronizar su informacidn. Usted puede modificar sus ajustes y configurar su sincronizacion en la pestafia Outlook Agregar en cualguier momento.

Lea las Prequntas frecuentes para conocer detalles adicionales y respuestas a las preguntas mds frecuentes.

5. Después da clic en Guardar.

Quieres guardar QutlookSync_2_0.exe (417 MB) desde mailinfinitummail.com? Guardar |V| | Cancelar X

78 TELMEX,
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D. Instala la aplicacién Outlook Sync

1. Antes de iniciar la instalacién asegurate de tener cerrado Microsoft Outlook. Ahora ejecuta el archivo que
descargaste, dando doble clic sobre el archivo OutlookSync_2_0.exe.

2. Aparecera una ventana para iniciar la instalacion. Da clic en Next

14 OutlookSync 2.0 - InstallShield Wizard S5

Welcome to the InstallShield Wizard for
OutlookSync 2.0

The InstallShield(R) Wizard will allow you to modify, repair, or
remove OutlookSync 2.0. To continue, click Next.

3. Acepta los términos y condiciones y da clic en Next.

License Agreement

Please read the following license agreement carefully.

OutlookSyncTerms of Service (TOS)

Acceptance

These Terms of Service (“TOS") govern your use of the Mail2world
OutlookSync tool (the “Tool”). By using the Tool you are agreeing to
abide by the terms and conditions described below.

=

(@ 1 accept the terms in the license agreement;

(7) I do not accept the terms in the license agreement

Installshield

78 TELMEX,
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4. En la siguiente ventana puedes poner tu nombre, después da clic en Next.

-
‘ﬁl OutlookSync 2.0 - InstallShield Wizard ﬂ

Customer Information

Please enter your information,

User Mame:

IUsuario|

Organization:

InstalShield

< Back ][ Mext =

5. A continuacion da clic en Install.

(18 OutiookSync 20 - InstaliShieid Wizard % W S5

' Ready to Install the Program
The wizard is ready to beain installation.

If you want to review or change any of your installation settings, dick Back. Click Cancel to
exit the wizard.

Current Settings:

Setup Type:
Typical
Destination Folder:
C:'¥Program Files (x86) WMail 2World\OutlookSync 2.0Y

User Information:
Mame: Usuario
Company:

InstallShield

<Back || Instal | [ cancsl

78 TELMEX,
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6. Espera a que el proceso se complete.

ﬂ OutlookSync 2.0 - InstallShield Wizard ' o

Installing OutlookSync 2.0

The program features you selected are being installed.

Please wait while the InstallShield Wizard installs OutlookSync 2.0. This may
take several minutes.

Status:

-_—

InstallShield

<Back || mext> | [ Cancel ;ﬂ

7. Al terminar da clic en Finish.

-
ﬂ OutlookSync 2.0 - InstallShield Wizard

InstallShield Wizard Completed

The InstallShield Wizard has successfully uninstalled
OutlookSync 2.0. Click Finish to exit the wizard.

78 TELMEX,
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NOTA. Es posible que requiera instalar otro componente, instalalo.

= OutlookSync 2.0 requires the following items to be installed on your computer. Click - OutlookSync 2.0 requires the following items to be installed on your computer. Click
[= Install to begin installing these requirements. [ install to begin instaling these requirements,

Status  Requirement Status Reguirement

Pending Microsoft VSTO 2010 Runtime Downloading Microsoft VSTO 2010 Runtime

Downloading: vstor_redist.exe

Install

Welcome to Microsoft Visual Studio Tools for Office Runtime 2010 Setup
Please, accept the license terms to continue. w

FRMINOS DE LICENCIA DEL SOFTWARE DE MICROSOFT

= OutlookSync 2.0 requires the following items to be installed on your computer. Click
[ Install to begin instaling these requirements,

MICROSOFT VISUAL STUDIO TOOLS FOR OFFICE RUNTIME AND

[#]i have read and accept the license terms,

Status Requirement
Dowrloading Microsoft VSTO 2010 Runtime

Downloading: vstor_redist.exe ["]¥es, send information about my setup experiences to Microsoft Corporation.

I | For more information, read the Data Collection Policy,

Estimated time remaining: 5 sec

31MB of 38 MB downloaded at 1.2 MB/sec

Installation Progress
Pl , wait while the Mi ft Visual Studio Tools for Office Runtime 2010 .
b:i:;emsugile: ile the Microsoft Visual io Tools for Office Runtime is (x' Installation Is Complete

Microsoft Visual Studio Tools for Office Runtime 2010 has

Micosoft* e s
Vlsual Studlo. been installed.

File security verification:

Al files were verified successfully.

Installation progress:

Installing msp_kb2565063

758 TELMEX.
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E. Configura la aplicacion Outlook Sync
1. Abre Microsoft Outlook y veras nuevas herramientas en la parte superior

Outlook 2007 Outlook 2010 Outlook 2013

Inido  Enviaryrecbir  Carpeta  Vista INICIO~ ENVIARVRECIBR  CARPETA  VISTA | COMPLEMENTOS

PrETT SUSIT LE D EETEIOELER | &5 Sincronizar Ahora B Configuracian | & Sincronizar Ahora ] Configuracisn
e 33
:,gaﬂuevo - ﬂ LA >( < Responder (=8
: g% Sincronizar Ahora Configuracién _

=

Barras personalizadas
Barras personalizadas

r

2. Presiona la opcién Configuracion

m

: Archive Edicién Ver It Herramientas Accignes 7

i BdMNuevo ~ | @B (3 X | i Responder (=8 Responder a todos

,535, Sincronizar Ahaora Configuracian <

IConfiguracién de sincronizaciénh

Correo

3. A continuacién realiza los siguientes cambios:

a. Ingresa los datos de tu nueva cuenta Infinitum Mail.
b. Deselecciona la opcién Sincronizar contactos (en caso que no quieras sincronizarlos)
c. Verifica que este seleccionada la opcion “Sincronizar calendario”.
d. Selecciona la opcién 1 via: Outlook hacia Webmail.
e. Alterminar da clic en Aplicar.
rOulIoolSyncZ.U
Ajustes de cuenta webmail
Correo usuario @irfintummail com
Contrasefia LXITTIYT)
“uelva a escribir la contrasefia sssssses
| Prueba |
Configuracion
Contaclos
[ Sineronizar contactos |2 vias: Webmail hacia Outiook = |
[/] Sincronizar grupos de contacto
Eventos de calendano:
[¥] Sincronizar calendario 1 via: Oullook hacia Webmai |
Mo sincronizar eventos antes de 2310414 [Eke
Sincronizacion automalica
[7] Habilitar sincronizacién programada
Sincronizar cada minuto
Sincranizacién de tiempo de espera segundos después de iniciar
g\tfmasincrnn. 24/101412:23:26 pm |W|
ok [ o | (o]
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Es posible que te muestre una alerta de seguridad para ejecutar la sincronizacion, da clic en Permitir.

_
Microsoft Office Outlook I [

Un programa est3 intentando obtener acceso a datos de
Qutlook que induye la Libreta de direcciones. éDesea
permitirla?

Si esto es inesperado, puede que sea un virus y deberia elegir
"Mo”.

Permitir acceso a | 1 minuto 7 |

[Cremn ] (o ) (o

4. Se mostraréa el proceso de sincronizacion en la parte inferior derecha de tu correo.

._I
OutlookSync 2.0
s

Procesar Mail2World eventos

5. Para terminar da clic en OK.
NOTA: Si quieres realizar una nueva sincronizacion puedes dar clic en la opcién “Sincronizar Ahora”.

|~ Bandeja de entrada - Microsoft Outlook =

Archivo  Edicion  Ver It Herramientas Acciones
‘34 Nuevo - ﬂ A3 * & Responder (=8 Responde

%!mm Configuracidn -

iListo! Ahoratienes configurado tu calendario en tu cuenta de Infinitum Mail.
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